VAN PHONG UBND TINH CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM

BAN CHI PAO CHUYEN POI SO Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb:44 /QD-BCDCDS Hung Yén, ngay 27 thang 3 ndm 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat ddng ciia Ban chi dao
Chuyén doi so Van phong UBND tinh

TRUONG BAN CHI PAO CHUYEN DPOI SO
VAN PHONG UY BAN NHAN DAN TiNH HUNG YEN
Can cir Quyét dinh sé 571/0D-UBND ngay 25/02/2022 cia Uy ban nhin
dan tinh vé phé duyét Bé dn Chuyén doi s6 tinh Hung Yén giai doan 2021-2025,
tam nhin dén nam 2030,

Can cir Ké hoach sé6 116/KH-VPUB ngay 27/5/2022 cua Vin phong
UBND tinh vé trién khai thuc hién Chuyén doi so giai doan 2022-2025, tam
nhin dén nam 2030;

Can cir Quyét dinh so 181/QP-VPUBND ngay 31/12/2022 cia Vin phong
UBND tinh vé viéc thanh Idp Ban Chi dao chuyén déi sé Vian phong UBND tinh
Hung Yén,

Theo dé nghi ciia Giam doc Trung tam Théng tin - Hoi nghi tinh.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong cua Ban Chi
dao Chuyén d6i s6 Van phong UBND tinh.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Pi¢u 3. Lanh dao Vian phong UBND tinh, c4c thanh vién Ban Chi dao
chuyén d61 s6 Van phong UBND tinh can cr Quyét dinh thi hanh./.
Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3; o
- Ban Chi dao Chuyén doi so tinh;
- Luu: BCD.

Tran Vin Thing
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VAN PHONG UBND TINH CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIET NAM
BAN CHI PAO CHUYEN POI SO Doc Iap - Tw do - Hanh phic
QUY CHE

Hoat dong cuia Ban chi dao Cl}uyén d6i s6 Vin phong UBND tinh
(Ban hanh kém theo Quyet dinh so  /OD-BCDCDSngay  /3/2024
cua Truong Ban Chi dao Chuyén doi so Van phong UBND tinh)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong 4p dung
1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, nhiém vu, quyén han, ché d6 1am viéc

va quan h¢ cong tac cua Ban Chi dao chuyén d6i s6 Van phong UBND tinh (sau
ddy goi tat la Ban Chi dao).

2. Céac thanh vién Ban Chi dao; b6 phan thuong truc Ban Chi dao; can bo,
cong chuc, vién chuc thuge Van phong UBND tinh.

Diéu 2. Nguyén tiac lam viéc

1. Ban Chi dao hoat dong theo ché do tap thé ban bac, théng nhét va
Trudng ban quyét dinh trén co so biéu quyét da sb cua cac thanh vién. Trong
truong hop c6 cac y kién khac nhau gitta cac thanh vién, Truong ban xem xét,
quyét dinh.

2. Céc thanh vién Ban Chi dao 1am viéc theo ché do kiém nhiém va chiu
trach nhiém trudc Truong ban vé linh vuc cong tic ctia minh; trong qua trinh
lam viéc dam bao sy phdi hop nhip nhang, hiéu qua voi Ban Chi dao chuyén do6i
s6 tinh cung nhu Ban Chi dao chuyén ddi s6 céc sd, ban, nganh cuia tinh va giira
cac thanh vién Ban Chi dao v6i nhau.

3. Trudng ban, Pho Truong Ban Chi dao sir dung con dau cua Vin phong
UBND tinh; Trung tdm Thong tin - Hoi nghi tinh 1a Bo phan Thuong truc Ban
Chi dao.

Chuwong 11
TRACH NHIEM VA QUYEN HAN CUA CAC THANH VIEN
BAN CHI PAO, BO PHAN THUONG TRUC BAN CHI PAO
Piéu 3. Truéng Ban Chi dao - Ong Pinh Hong Quyén

1. Chi dao, diéu hanh toan dién vé t6 chie, chic nang, nhiém vu va hoat
dong cua Ban Chi dao; phan cong nhi€ém vu céac thanh vién Ban Chi dao; ban
hanh chuong trinh, ké hoach cong tac, kiém tra hiang ndm ctia Ban Chi dao.

2. Truc tiép chi dao hoat dong thuc day tién trinh chuyén ddi sd cta Vian
phong UBND tinh, gan két chit ché vdi cai cach hanh chinh; xay dung, phét
trién Chinh quyén dién ttr, Chinh quyén sé.
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3. Tri€u tap va chu tri cac cudc hop dinh ky hodc dot xuét ciia Ban Chi dao.
Piéu 4. Cac Phé Truwéng ban

1. Nhiém vy chung: Cung Trudng ban diéu hanh hoat dong chung cia
Ban Chi dao; kiém tra, don doc, gidm sat thuc hién nhiém vu cia thanh vién Ban
Chi dao va giup Trudng ban thuc hi¢n cac nhi€ém vu sau:

a) Chiu trach nhiém trudc Trudng ban vé cac nodi dung hoat dong chung
ctia co quan. Chi dao, diéu hanh sy phdi hop giita khau k¥ thuat va noi dung,
dam bado cong tac chuyén ddi s6 dugc thue hién kip thoti, chinh xac & tAt ca cac
linh vuc theo ding dinh hudng cua Trudng ban.

b) Gitup Trudng ban trién khai, d6n déc, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu
cua cac thanh vién do61 voi don vi phu trach. Thay méat Trudéng ban Chi dao trién
khai thuc hién nhiém vu chung ciia Ban Chi dao khi Truéng ban iy quyén.

¢) Nghién ctru, dé xuat cac van d€ phat sinh, vudéng mac, cac sang kién de
thuc hién Chuyén doi s hiéu qua.

d) Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudng ban phan cong.
2. Nhiém vu cu thé cta cac Pho Truong ban
a) Ong Tran Vin Thing

- Giup dong chi Truong Ban chu tri thyc hién vé chuyén d6i sb cua Van
phong UBND tinh; xay dung, phat trién Chinh quyén dién tir, Chinh quyén s0.

- Giop Truong Ban Chi dao kiém tra, don dbc cac phong, ban, don vi t6
chuc trién khai ke hoach chuyén d6i s6 hang nam, xay dung Chinh quyén dién
ttr, Chinh quyén sd, nham dat duoc cac chi tiéu dé ra.

- Chu tri trién khai thyc hién c6ng tdc Chuyén ddi sb linh vuc hoat dong
thudc cac phong, don vi: Noi chinh, Hanh chinh - Quan tri, Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong va kiém soat thu tuc hanh chinh, Trung tam Thong tin - HO1
nghi tinh.

2. Ong Nguyén Xuan Phuong: Chu tri trién khai thuc hién cong tac Chuyén
d6i s6 linh vuc hoat dong thudc cac phong: Tong hop, Ngoai vy, Kinh té 1.

3. Ong Lé Anh Tuan: Chu tri trién khai thuc hién cong tap chuyén d6i sb
linh vyc hoat dong thude cac phong: Khoa gido - Van xa, Kinh t€ 2.

Piéu 5. Cac thanh vién Ban Chi dao

1. Tham muu giap Truong ban, Pho Trudng ban vé cac nhiém vu lién quan
dén chuyén doi so, xay dung, dam bdo an toan thong tin mang tai Van phong
UBND tinh.

2. Can cu chuc nang, nhi¢m vu dugc giao truc tiép chi dao va chiu trach
nhiém trudc Trudng ban trong viée td chirc thuc hién cac nhiém vu chuyén doi
s6, xdy dung va dam bao an toan thong tin mang thudc linh vuc phu trach. Chi
dao 10ng ghép cac ndi dung chuyén d6i s6, dam bao an toan thong tin mang
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trong cac chuong trinh, dé an, dy 4n thudc linh vuc phong minh quan 1y, cha tri
thuc hién.

3. Tham gia y kién vé cac van dé lién quan dén chuyén d6i s6, dam bao an
toan thong tin mang; truc tlep chi dao, d6n déc phong, linh vuc minh phu trach
dung han vé cac van dé (néu xin duoc ¥ kién).

4. Kip thoi bao cao Truong ban, Pho Tru:()’ng ban Ve nhitng van dé phat
sinh trong qua trinh trién khai nhiém vy dugc giao; dé xuét sang klen giai phap
thao g& vudng mic, kho khan dé thac day tién trinh chuyén d6i sb cua co quan
cling nhu cta tinh, gin két chit ch& véi cai cach hanh chinh.

5. Tham du day du cac cudc hop Ban Chi dao, trong trudng hop khong thé
tham dy phai bao cao va dugce su ddng y cla nguoi chu tri cudc hop; truong hop
iy quyén cho nguoi dy hop thay phai tham gia ¥ kién bang vin ban; cung cac
thanh vién Ban Chi dao xem xét, trao d6i, bao cdo Trudng ban quyet dinh cac
van dé lién quan; chiu trach nhiém trién khai thuc hién cac y kién két luan cua
Trudng ban, Phé Trudng ban lién quan dén phong, linh viuc minh phu trach.

6. Thuc hién cac nhiém vu khac do Truong ban, Pho Truong ban giao.
Piéu 6. B phan Thuong truc Ban Chi dao

1. Chiu trach nhiém truéc Truong Ban Chi dao vé thue hién cac nhiém vu
dugc phan cong.

2. Xay dyng, trinh Truéng ban ban hanh ké hoach chuyén d6i s6 hang nam,
xay dung Chinh quyén dién tir, Chinh quyén sé ctia Vin phong UBND tinh; xay
dung chuong trinh, ké hoach cong tac, kiém tra hang nim ctia Ban Chi dao va to
chtc thyc hién. Bao céo tinh hinh thuc hién cac chuong trinh, ké hoach cia Ban
Chi dao va két luan, chi dao caa Trudng ban, Pho Truang ban.

3. Deé xuat céc giai phap va bién phap thyc hién cac chuong trinh, ké hoach
de ra; d€ xuat cac co ché, chinh sach (bao gom co ché tai chinh) gan vai cai cach
hanh chinh; xay dung, phat trien chinh quyén dién tir, chinh quyén so, an toan
thong tin mang.

4. Gitp Truéng Ban Chi dao theo ddi, don doc viéc thuc hign cac quyét
dinh, két luan tai cac ky hop cua Ban Chi dao; chuan bi néi dung, chuong trinh
va tai liéu phuc vu céc cuoc hop cua Ban Chi dao.

5. binh ky ra soat, tong hop danh sach thanh vién bo phan thuong truc (khi
co thay dol), trinh Truéng ban phé duyét.

6. Thuc hién ché dd béo céo theo quy dinh va kién nghi cac van dé co lién
quan trong linh vyc dugc phan cong.

7. Thuc hién qéc nhiém vu khac dot xuit theo phén cong cua Trudng Ban
chi dao; tham gia day du cac cudc hop dinh ky, dot xuat cua Ban chi dao.
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Chuwong 111
NGUYEN TAC, CHE PQ LAM VIEC,
MOI QUAN HE CONG TAC
Piéu 7. Cac cudc hop ciia Ban chi dao

1. Ban Chi dao hop dinh ky 01 1an/Quy.

2. Truéng ban chi tri cac cudc hop cua Ban Chi dao. Truong hop can thiét,
Trudng bar) quyét dinh triéu tap cuoc hop dot xuat. Thanh phan tham du cudc
hop dot xuat do Trudng ban quyét dinh.

3. Bo phan Thuong truc chuan bi chuwong trinh, ndi dung va cac diéu kién
can thiét cho cudc hop cua Ban Chi dao; gui tai liéu dén cac dai biéu tham du it
nhat 02 ngay 1am viéc trudc cudc hop. Vin ban cua Ban Chi dao, tai liéu phuc
vu hop Ban Chi dao duoc guri hoan toan dudi dang dién tu thong qua hé thong
Quan 1y van ban va diéu hanh hoic hop thu dién tir cdng vu da cap cho céan bo,
cong chuc, vién chuec trong co quan.

4. Cac thanh vién cua Ban Chi dao tham gia day da céac cudc hop cua Ban
Chi dao. Khi vang mat phai cé ly do cu thé va bao cao Truong Ban Chi dao (qua
bo phan thuong truc Ban Chi dao).

Picu 8. Ché d¢ lam viéc va co ché phoi hep

1. Ban Chi dao lam viéc theo nguyén tac tap trung dan chu thdng qua cac
ky hop dinh ky hoac dot xuat theo yéu cau ciaa Trudng ban.

2. Cac thanh yién ctia Ban Chi dao lam viéc theo ché d6 kiém nhiém va
dugc huong cac che do theo quy dinh hién hanh.

3. Mbi quan hé gitta Ban Chi dao v¢i cac phong, ban, don vi la quan hé

phoi hop, chi dao, kiém tra, hudng dan.

Piéu 9. Ché d6 bao céo

1. Ban Chi dao xay dung bdo cao 06 thang va bao cdo nam vé két qua hoat
dong cua Ban Chi dao gui xin y kien cua cac thanh vién Ban Chi dao truac khi
trinh Truong ban ky phat hanh gui Ban Chi dao chuyén doi so cua tinh, cac co
quan lién quan.

2. Thoi han béo céo: Bao céo 06 thang (chdm nhar den ngay 10/6); béo céo
nam (chdm nhat den ngay 05/12).

piéu 10. Kinh phi hoat ddng ciaa Ban Chi dao

Kinh phi hoat dong cua Ban Chi dao tu nguén ngan sach Nha nudc cép
hang ndm cho Van phong UBND tinh.

Pi¢u 11. Khen thuéng, ky luat

CE:IC teflp thé, ca nhan, thanh vién Ban Chi dao hoan thémhv xuét sic nhiém vu
dugc dé xuat khen thudng theo quy dinh cua phap luat; tap thé, c4 nhan vi pham,
tuy theo mtrc do s€ bi xur 1y theo quy dinh
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) Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 12. To chirc thue hién

1. Lanh dao Van phong UBND tinh; cac thanh vién Ban Chi dao; bo phan
thuong tryc Ban Chi dao; Trusng cac phong, ban, don vi thugc Vén phong
UBND tinh thuc hién nghiém tac Quy ché nay.

2. Trong qua trinh thyuc hién, néu co van dé vuong még, cac thanh V@én Ban
Chi dao bao cao bd phan thuong tryc Ban Chi dao d€ tong hop ¥ kién trinh
Truong Ban Chi dao xem xét, quyét dinh dicu chinh cho phu hop./.
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